
 گلستان سايت در علمي هيات اعضاي پژوهشي اطلاعات تكميل راهنماي

 خدمت اعضای محترم هیئت علمی  سلام و احترام با

را از بالای صفحه انتخاب   " پژوهش" رود به سیستم گلستان منوی وپس از، جهت ثبت اطلاعات پژوهشی خود

 کنید 

 

 

 نمايید کلیك "مجلات در شده چاپ/شده پذيرفته های مقاله " گزينه روی پژوهشی، فعالیتهای منوی از سپس

 : 



 

 

 نمايید وارد درخواست شده را اطلاعات ترتیب به شود می باز که ای صفحه در

 وارد کنید  مربوطه قسمت را در آن انگلیسی معادل بعد و فارسی عنوان ابتدا -

 کرده  انتخاب را مقاله زبان سپس -

 صرفا مقاله اگر میكنید و انتخاب را شده چاپ گزينه است شده چاپ مقاله اگر "چاپ مرحله " قسمت در  -

 نمايید  می انتخاب را "قطعی پذيرش" است،گزينه پذيرش گواهی دارای

 .کنید می انتخاب را " مقاله انتشار نحوه -

 کامل مقاله " يعنی اول گزينه همان است، پژوهشی علمی نوع از ما مقاله اگر مثلا مقاله نوع " قسمت در -

 .نمايید انتخاب ايد کرده چاپ آن در را مقاله که ای مجله و مقاله نوع به به توجه با را"علمی گروه" -

 کنید.  مشخص ايد، کرده چاپ آن در را مقاله که ای مجله و مقاله نوع به توجه با نیز را "فعالیت حوزه" -

  .نمايیم می انتخاب را "خیر"و بله ابارت "اسلامی رويكرد دارای" قسمت در -

 .است تعیین قابل مربوطه های سايت طريق از انگلیسی مقالات برای ، داغ و استناد پر مقاله -

 تايپ مربوطه قسمت دررا   گرفته چاپ پذيرش يا شده منتشر آن در مقاله که ای مجله نام قسمتی از سپس

 نشان رامجلات موجود در سیستم ،وجود داشته باشد  لیست در مجله نام اگر خودکار بصورت سیستم ،میكنید

 آن را انتخاب کنید  و دهد می

  .میشود نشان داده جدول در سیستم خود توسط و نمايه مجله خودکار بصورت "مجله شماره " همزمان 

 .را ثبت کنید  مقاله "پايان صفحه " و "شروع صفحه" سپس

 مقاله در مجله ثبت شده را ثبت کنید  (Vol) " شماره چندمین" و (No) " سری چندمین " 



يا میلادی راثبت کرده .  شمسی انتشار ماه و سال است کافی " انتشار فصل يا ماه " و "انتشار سال "قسمت در

 اطلاعات به توجه ا) اگر سال شمسی رو ثبت کنید خود سیستم به طور اتوماتیك به میلادی بر میگرداند ( ب

 است  رسیده چاپه ب آن در مربوطه مقاله که مجله از شماره آن روی مندرج

 کرده  کلیك است صفحه پايین در که "تغییرات بررسی" گزينه روی سپس .

 توان می که شود می داده نمايش تیقسم شود، کلیك "چكیده و ملاحظات" عبارت کنار + علامت روی اگر

 و فارسی چكیده

 می باشد  (  اختیاری قسمت اين كمیل)ت .نمود وارد ان در را مقاله انگلیسی

 " آيكن روی نهايت در کرده و کلیك صفحه ینيپا در "تغییرات بررسی " آيكن روی بر اطلاعات، ورود از پس

 نمايید. کلیك "ايجاد

 

 

 از بیش مقاله نويسندگان اگر ،"همكاران تعريف " است شده نوشته آن روی که شود می باز ای پنجره سپس

 .نمايید کلیك " خیر "گزينه روی غیراينصورت در و "بله" گزينه روی باشند يكنفر

 می باز جديد صفجه يك شده داده نمايش صفحهدر بالای   که "جديد همكار تعريف " عبارت کلیك روی با

 خوارزمی دانشگاه کارشناس يا است خوارزمی دانشگاه علمی هیات مقاله ديگر نويسندگان اينكه به بسته شود



 علمی هیات ديگر، نويسنده اگر اما شود می انتخاب ها گزينه اين از خوارزمی يكی دانشگاه دانشجوی يا

 و شود می انتخاب "دانشگاه از خارج علمی هیات" گزينه باشد، خوارزمی دانشگاه از غیر به ديگری دانشگاه

 .آخر الی همینطور

 
 
 

 گزينه ابتدا که شود می عمل شیوه بدين باشد خوارزمی دانشگاه دانشجوی يك ديگر، نويسنده اگر مثال برای

 اين کناره سوال علامت روی "دانشجويی شماره " سمت از بعد و نمايیم می انتخاب را دانشگاه دانشجوی

 را دانشجو خانوادگی نام و نام سپس .شود داده نمايش زير شكل به جديد صفحای تا نمايیم می کلیك گزينه

 قسمت از باشد خوارزمی دردانشگاه تحصیل حال در اکنون هم مذکور دانشجوی اگر حال .کنیم می تايپ

 واگر کنیم می انتخاب را "فعال" گزينه است، صفحه اين پايین راست سمت در که "دانشجو وضعیت"

 هم اگر و کنیم می انتخاب را " غیرفعال " گزينه است شده التحصیل فارغ حاضر حال در مذکور، دانشجوی

 نمايید می انتخاب را است سفید که حالت اولین خیر يا شده التحصیل فارغ مذکور دانشجوی که دانیم نمی

 .  نمايیم می کلیك تايید گزينه روی

 منتشره مقاله روی نويسندگان نام که ترتیبی به "همكار چندمین " قسمت در شده باز که ای صفحه در حال

 نمی نوشته چیزی مقالات برای همكاری درضد قسمت در .شود می نوشته هرفرد شماره است شده نوشته

 " گزينه همان ديگر افراد برای لذا هستید مقاله ثبت کننده شما خود چون نیز "کننده ثبت "قسمت در .شود

 .بماند باقی گذاريم می را "خیر



 دانشجو در برای بايد باشد دانشجويی نامه پايان از مستخرج مذکور مقاله اگر که است اين توجه قابل نكته

 "خیر"عبارت قسمت اين درعضو هیات علمی  برای و شود انتخاب "بله" عبارت "تز از مستخرج" سمتق

 .شود انتخاب

 در بايد است کسی چه مقاله مسئول نويسنده اينكه با متناسب که است اين هم ديگر توجه حايز نكته

 .شود انتخاب" بله" گزينه نويسنده همان فقط درخصوص "رابط نويسنده"قسمت

 ثبت خودکار بصورت دانشجو آموزشی واحد اطلاعات تا شود می کلیك "تغییرات بررسی" آيكن روی سپس

 .شود کلیك "ايجاد آيكن روی بعد و .شود

 

 
 



 
 

 سمت گوشه در که "بازگشت "آيكن روی نموديد، وارد را مقاله نويسندگان کلیه مشخصات و نام اينكه از بعد

 "اصلاح "آيكن بعد و "تغییرات بررسی" گزينه روز اصلی صفحه در .نمايید کلیك است صفحه پايین چپ

 .نمايید کلیك
 

 کلیك است صفحه بالای در که "الكترونیك نسخه ارسال " گزينه روی از مقاله، تصوير ارسال برای سپس

 نمايید

 است شده نوشته آبی رنگ به که "ارسال " عبارت روی شود می باز که جديدی صفحه روی است کافی

 شود کلیك

 در که شود می داده نمايش ای صفحه  شود کلیك ايجاد عبارت روی اگر ، شود می باز که جديدی صفحه در

 .نمايید مشخص را ايد کرده ذخیره قسمت آن در را مقاله فايل که جايی آدرس است کافی آن

 حال .شود می بارگزاری مقاله قبلی پنجره در سپس شود می آپلود سايت روی فايل کنید صبر کمی اگر

  نمايید کلیك "بازگشت " گزينه روی است کافی



 
 
 

 روی بعد و کنید یكکل "تغییرات بررسی" گزينه روی حال شويد، می مقاله اطلاعات اولیه صفحه وارد دوباره

 .نمايید کلیك" اصلاح " گزينه

کلیك کنید و ضربدر قرمز اگر ملاحظه کرديد که نسخه الكترونیكی را به اشتباه انتخاب نموده ايد روی گزينه 

 فايل را حذف نمايید سپس نسخه الكترونیكی جديد را بار گذاری نمايید . 

 
 

 راست سمت پوشه که "تايید وضعیت " قسمت در پايان در است لازم شود کامل مقاله ثبت کار اينكه برای

 کلیك "تغییرات بررسی " آيكلن روی باز روی و شود انتخاب "کننده ثبت تايید " عبرات ، است صفحه پايین

 شود کلیك "اصلاح " آيكن روی بعد و



 

 
 

 در موردنظر فعالیت ":شده نوشته ان در که شود می داده نشان صفحه زير در رنگی سبز پیام اينكار با

 "فرمايید مراجعه خدمت پیشخوان به بعدی اقدامات پیگیری جهت شد، ثبت خدمت پیشخوان

 

 "خدمت پيشخوان " قسمت به بايد است، نشده نهايي هنوز مقاله ارسال كار است ذكر به لازم“

 ”شويد جديدي صفحه وارد آن روي كليك با و كرده مراجعه

 

 سايت وارد تاکنون را اطلاعاتشان که مقالاتی "پژوهشی فعالیتهای تايید " گزينه روی کلیك با صفحه اين درپ

 .نمايید مشاهده توانید می ايد نموده گلستان

 و پژوهش کارشناس برای نهايی تايید برای مقاله اطلاعات ، نمايید کلیك مقاله هر کنار سبز فلش روی اگر

 می کار گردش گزينه روی کلیك با نیز را" کار گردش" و .گردد می ارسال پژوهشی معاونت برای آن از بعد

 نمود مشاهده توان

 



. 

 
و پس از تايید کارشناس پس از انجام اين مرحله فعالیت ارسال شده در چرخه گردش کار قرار می گیرد 

کارشناس پژوهشی دانشگاه می رود . پس از اين اينكه فعالیت مربوطه تايید  پژوهشی دانشكده فعالیت به کارتابل

 پژوهش شد ، آن فعالیت در گروهبندی ترفیع و گرنت قرار می گیرد. 

جهت دريافت پاداش مقاله مربوطه بايد فعالیت پس از تايید پژوهش در مرحله تايید مالی قرار گیرد تا پاداش به 

 آن مقاله بر اساس آيین نامه اختصاص گیرد .  

 

 مقلات( :  از غیر به ) اساتید ورود ديگر فعالیتهای پژوهشی نحوه
 

 ساير و رانس ها، طرح های پژوهشی، اختراعاتتالیفی،همايش و کنف کتب به مربوط اطلاعات ورد برای

گزينه مربوط به فعالیت مد  روی از منوی پژوهش میشويد پژوهشی اصلی صفحه وارد مجدد پژوهشی فعالیتهای

  . نمايید می     نظرتان کلیك

   



 
کلیه مراحل ثبت فعالیت همانند ثبت مقاله بايد صورت پذيرد و اطلاعات مربوط به آن بخش از فعالیت مد نظر 

 در سیستم بايد ثبت گردد. 

و در انتهای صفحه فعايت بايد تايید ثبت کننده شود و سپس از پیشخوان خدمت ارسال گردد تا فعالیت در 

 چرخه قرار گیرد.

 

 

 تهیه و تنظیم                                                                                         

 آزيتا معصومی                                                                                        


